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 بطاقة السياسة     

 

 

 الهدف من السياسة: 

 الشددديافية يضدددمن بمدددا الجمعيدددة فددد  التبرعدددات جمدددع عمليدددة تنظدددي  إلددد  التبرعدددات جمدددع سياسدددة تهددددف
 النشددددا  وممارسددددات التددددرخي  شددددرو  تحديددددد خدددد   مددددن والقان نيددددة  الشددددرعية بالضدددد اب  والالتدددد ا 
 تحقيددد  لضدددما  المخددداليين علددد  العق بدددات تطبيددد  مدددع الأمددد ا   علددد  والرقابدددة عنددد   الإعددد   ووسدددا  
 المتبرعين  حق ق عل   والمحافظة  الجمعية أهداف

 

 السياسة:   نطاق 

  وشرو   الترخي   عل   الحص    متطلبات  من  بدءًا  التبرعات   جمع  مراح   جميع  السياسة  هذه  نطاق  يشم 
  عل    ال اجبة  والالت امات  والمحظ رات   والعينية  النقدية  التبرعات  لجمع  المعتمدة  بالطرق مرورًا وإلغا     سريان 
  والعق بات   التبرعات  عن  الإع    ض اب   إل   وص لاً   عنها   والإب غ  وصرفها  التبرعات  مع  التعام   ف   الجمعية
  .المخاليات عل  المترتبة

 

 : المعني   

  والمتبرع     التبرعات   لجمع  والممارسة  المنظمة   الجهة   بصيتها   نيسها  الجمعية  ه    السياسة   بهذه   المعني  
  كجهات   الع قة   ذات   الحك مية   والجهات  الربح   غير  القطاع  لتنمية  ال طن   والمرك   للعملية    ر يسية   كأطراف
 .التبرعات عن  إع     وسي  أي إل   بالإضافة التنييذ  عل   ومشرفة للتراخي  مانحة 

  

 تاريخ الاعتماد 

2025/09/11 

 جهة الاعتماد

 مجلس الإدارة

النسخة رق    

 الثانية



 

 
 سياسة جمع التبرعات  

3 

  ى دددددددد المحت 

 

 

  

 رق  الصيحة  العن ا 
 4 اليص  الأو : الترخي 

 6 اليص  الثان : ممارسة النشا   
 7 اليص  الثالث: الدع ة للتبرعات والإع   عنها

 8 الأحكا  الختامية:  اليص  الرابع
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 ترخي  ال :  اليص  الأو 
 

 المادة الأول : 
 : يشتر  لحص   الجمعية عل  ترخي  لممارسة نشا  جمع التبرعات ما يل : أولاً 
 التالية: استيياء المس غات  .1

 لب مقد  عبر قن ات المرك  المعتمدة. ط •
 شهادة تسجي  الجمعية. •
 رق  حساب بنكي معتمد للغرض المراد جمع التبرع ل . •

 خطة عم  مشروع جمع التبرعات  ي اف  عليها المرك  م ضح بها الآت :  .2
 الغرض من جمع التبرع بما تي  مع أهداف الجمعية  وطريقت   ومدت  ال منية. •
 اليئة المستييدة من التبرع.  •
 قيمة مبلغ التبرع المستهدف. •
 طريقة احتساب تكلية إدارة التبرع.  •
 آلية استرداد التبرع للمتبرع.  •
 خطة صرف التبرع ومدت  وآلية التحق  من وص   التبرع للمستييد النها  .  •
 وسا   الإع   عن التبرع وتكليتها.   •
 لمشروع آخر.سياسة إعادة ت جي  مبلغ التبرع  •
 م افقة الجهة المشرفة فيًا عل  البرنامج أو النشا  والمراد جمع التبرعات ل  إ  تطلب ذلك.  •
)  ثانيًا: اليقرة  باستثناء  )أولًا(  البند  ف   ال ارد  الشرو   استيياء  ترخي   عل   للحص    الجمعية  (   b/1يجب عل  

 .إدارة المرك  ال طن وذلك بعد م افقة مجلس 
) ثالثًا:   خ    الترخي   ف  طلب  المرك   ) 30يبت  وخ    العادية  حالات  ف   ي مًا  المع نات  15(  حالة  ف   ي مًا   )

تحسب المدة أع ه من تاريخ استيياء شرو  الترخي  ال اردة ف  البند )أولًا(  وإذا   العاجلة  وف  جميع الأح ا 
انتهت المدة المذك رة بدو  أ  يبدئ المرك  رأي  اعتبر ذلك م افقة  ويعد طلب الترخي  ال ارد ف  البند )ثانيًا(  

 .إدارة المرك  ال طن  مقيدًا بم افقة مجلس

 المادة الثانية: 
لًا: مع مراعاة أحكا  المادة )الأول (  يصدر الترخي  من المرك  بس  الجمعية ولمدة سنة واحدة كحد أقص  أو  أو

أيهما أسب   ويقتصر   المستهدف   المبلغ  المحددة ف  طلب  ووسيلة ت افر  وبالطريقة  الترخي  عل  غرض  
 الإع   عن   ولا يج ز ممارسة النشا  بعد انتها   أو إلغا   أو سحب . 

ثانيًا: شرو  الترخي  ال اردة ف  المادة )الأول ( م زم  لسريان   وف  حا  الإخ   بأي من هذه الشرو  يح   
لمجلس إدارة المرك  ال طن  سحب الترخي   ووقف جمع التبرعات ومصادرة حصيلتها  وإنياقها ف  الغرض  

 أو إنياقها ف  وج ه البر الت  يراها.    -إ  أمكن -المتبرع ل  

 المادة الثالثة: 
أحكا  المادة )الأول (  يت  تجديد الترخي  بطلب من الجمعية لمدة مماثلة  عل  أ  يت  تقدي  الطلب    مع مراعاة

 ( ث ث   ي مًا من تاريخ انتهاء الترخي   واستيياء جميع شروط  الت  صدر بها.  30)

 المادة الرابعة: 

 وفقًا للض اب  التالية: أولًا: يج ز التقد  بطلب إلغاء الترخي   
 الغرض من إلغاء الترخي .  .1
 بيا  ميصً  بجميع مبالغ التبرعات يشتم  عل  المصروفات والمبالغ المت فرة )إ  وجدت(. .2
ف  حا  وج د مبالغ مالية مت فرة أو ل  تصرف بعد يق   المرخ  ل  بتخصي  هذه المبالغ ف أنشطة   .3

بعد   ل   المتبرع  الغرض  لنيس  برامج  ويت ل  أو  للمرك    البنكي  ف  حساب  إيداعها  أو  المرك   م افقة 
 أو إنياقها ف  وج ه البر الت  يراها.  - إ  أمكن-مجلس إدارة المرك  إنياقها ف  الغرض المتبرع ل  

ف  حا  وج د مبالغ مالية مت فرة أو ل  تصرف والمخصصة لل كاة يق   المرخ  ل  بإيداعها إل  الهيئة   .4
 العامة لل كاة والجمارك والضريبة  باستثناء الجمعيات الأهلية. 
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 ثانيًا: يعتبر الترخي  ملغ  ف  الحالات التالية:
 انتهاء الترخي  دو  تجديده.  .1
 أو دمجها.    الجمعيةح   .2
 . ف  حا  ت افر المبلغ المستهدف .3

 المادة الخامسة: 
الجمعية   عل   للمرك   يجب  بطلب  التقد   للتبرعات  استقبالها  )الجهة/  عند  ب   م ضح  تصريح  عل   للحص   

 الشخ  المتبرع/ة  قيمة التبرع(.
 

 ممارسة النشا  : اليص  الثان  
 

 المادة السادسة:

 أولًا: يك   جمع التبرعات بإحدى الطرق الآتية: 
الإيداع عن طري  الخدمات البنكية كالتح ي  البنكي أو الشيكات أو الحسابات البنكية المعتمدة  .1

 التبرعات. لجمع 
 المتجر الإلكترون  التابع للجمعية.  .2
 الدفع الإلكترون  عن طري  الأجه ة الذكية.   .3
 الرسا   النصية.   .4
 نقا  البيع الإلكترونية الخاصة بالمنشأة.   .5

 أ  ت دع ال كاة ف  حساب مخص  لذلك. ثانيًا: مع مراعاة البند )الأو ( من هذه المادة يجب 
ثالثًا: يج ز للجمعية بعد الترخي  بجمع واستقبا  التبرعات النقدية من خ   مقراتها الر يسية أو فروعها بعد  

 أخذ بيانات المتبرع. 
 المادة السابعة: 

أولًا: يج ز للجمعية بعد الترخي  جمع التبرعات العينية من خ   المقر الر يس  لها أو فروعها أو خارجها بعد  
عل  أ  تحتسب قيمتها التقديرية وتعكس عل  الق ا      -إ  تطلب ذلك -المعنية  أخذ م افقة المرك  والجهات  

 المالية.
 ثانيًا: يصدر الر يس التنييذي للمرك  ض اب  وشرو  جمع التبرعات العينية.

 المادة الثامنة: 
 يحظر عل  الجمعية ما يل : 

بعد م افقة المرك  والجهات ذات  قب   الإيداعات أو الح الات أو الشيكات ال اردة من خارج المملكة إلا   .1
 ع قة.

جمع التبرعات النقدية ويستثن  من ذلك عند وج د ترخي  لجمع واستقبا  التبرعات النقدية من خ     .2
 مقراتها الر يسية أو فروعها. 

إيصا  أو تقدي  أو صرف التبرعات لأي شخ  أو جهة خارج المملكة إلا بعد م افقة مجلس إدارة المرك    .3
 والجهات ذات ع قة.

 المادة التاسعة: 

 يجب عل  الجمعية الالت ا  بالآت :
 ت ضيح خطة عم  مشروع جمع التبرعات للمتبرع واط ع  عليها.   .1
 يستل  المتبرع نسخة ورقية أو إلكترونية منها. تثبيت المُتبرع ب  ف  إيصالات ذات أرقا  متسلسلة   .2
 مبلغ التبرع الذي تبرع ل  ب  بمشروع آخر.أخذ م افقة المتبرع عل  سياسة إعادة ت جي   .3
 إيقاف جمع التبرعات عن انتهاء الترخي  أو ت افر المبلغ المستهدف أيهما أسب .   .4
 صرف التبرعات ف  الغرض المحدد ل .  .5
بالنسبة  .6 وذلك  اليا ضة  والمبالغ  الصرف  أوج   ب   م ضح  ميصً   سن ي  مال   نصف  بتقرير  المرك   ت ويد 

 للمشاريع والبرامج الت  ت يد مدة تنييذها سنة. 
( أشهر ف   6( ث ث   ي مًا من تاريخ انتهاء الترخي  أو ك  )30ت ويد المرك  بتقرير عن جمع التبرعات خ   ) .7

 التال :( أشهر  يتضمن 6حا  كانت مدة الترخي  أكثر من )
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 التبرعات النقدية.كشف حساب بنكي للحساب الذي ت  تخصيص  لجمع التبرعات حسب ترخي  جمع   •
سج  جمع التبرعات ويشم  لك  عملية تبرع )مصدر التبرع  قناة التبرع  قيمة التبرع النقدي أو القسمة  •

 التقديرية للتبرع العين   تاريخ التبرع(.
 .است   للتبرعات العينيةسندات القبض للتبرعات النقدية أو سندات   •
( ي مًا من تاريخ انتهاء صرف التبرعات حسب خطة الصرف  30ت ويد المرك  بتقرير عن صرف التبرعات خ   ) .8

 ( أشهر  يتضمن ما يل :6( أشهر ف  حا  كانت مدة خطة الصرف أكثر من )6المعتمدة ف  الترخي  أو ك  )
الترخي  للتبرعات النقدية والذي  كشف حساب بنكي للحساب الذي ت  تخصيص  لجمع التبرعات حسب   •

 يت  الصرف من .  
 سج  صرف التبرعات لك  بند صرف ويشم : )اس  البند  مبلغ بند الصرف(.  •
الجغراف    • الت زيع  فئة   لك   المستييدين  عدد  المستييدين   )فئات  ويشم :  المستييدين  سج  

 للمستييدين(.
 آلية صرف التبرعات.   •
 وجدت(.مقدار المبالغ اليا ضة )أ   •

 : المادة العاشرة
يجب أ  تصرف التبرعات الخاصة بم اس  معينة ف  الم اس  المخص  لها عل  سبي  المثا  لا الحصر    أولًا:

 إفطار صا    زكاة اليطر  كس ة العيد وغيرها. 
باستثناء  ثانيًا المرك    م افقة  أخذ  بعد  آخر  لمشروع  التبرع  مبلغ  ت جي   يعاد  الم سمية  التبرعات  من  اليا ض   :

 ال كاة.  
اليا ض من التبرعات الم سمية ف  الحساب البنكي الخاص    ع: إذا تعذر تطبي  البند )ثانيًا( تق   الجمعية بإيداثالثًا

 أو إفاقها ف  وج ه البر الت  يراها.    -إ  أمكن -بالمرك   ويت ل  مجلس إدارة المرك  إنياقها ف  الغرض المتبرع ل  
 

 الدع ة للتبرعات والإع   عنها اليص  الثالث:  
 

 المادة الحادية عش : 
 مع مراعاة التعليمات المنظمة لك  وسيلة  يجب أ  تك   الدع ة إل  جمع التبرعات من خ   ال سا   التالية: 

 وسا   الإع   المحلية.  .1
 شركات الاتصالات المحلية.  .2
 الل حات الإع ن  وف اتير الخدمات.   .3
 . المطب عات الت  تعدّها الجمعية .4
 وسا   الت اص  الاجتماع  الخاصة بالجمعية.   .5
 الم قع الإلكترون  الخاص بالجمعية.  .6
 المتجر الإلكترون  الخاص بالجمعية.  .7
 أي وسيلة أخرى يت  اختيارها وي اف  عليها المرك . .8

 المادية الثانية عشر: 

 مراعاة المادة )الحادية عشر( يجب أ  يتضمن الإع   البيانات التالية:مع 
 اس  الجمعية.   .1
 رق  تسجي  الجمعية.   .2
 رق  ترخي  الجمعية.  .3
 رق  الحساب البنكي المعتمد للجمعية والخاص بالتبرع.  .4
 راب  إلكترون  ي ضح خطة عم  مشروع التبرع.  .5
 قيمة مبلغ التبرع المستهدف.  .6
 الجمعية الر يس  أو فروعها. عن ا  مقر   .7
 وسا   الت اص  الخاصة بالجمعية )ه اتف  الم قع الإلكترون   البريد الإلكترون (.   .8
 مدة التبرع )مقيد ب قت  أ  ميت ح لحين الانتهاء من قيمة المشروع(.   .9
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 المادة الثالثة عشر:  
تصمي    عند  من  يجب  أخرى  تراخي   أي  وإصدار  العا    والذوق  بالآداب  الالت ا   التبرعات  جمع  إع    وترويج 

 الجهات ذات الع قة والالت ا  بمتطلباتها. 
 

 المادة الرابعة عشر: 
 يج ز للجمعية الإع   عن طري  وسي  لجمع التبرعات بعد م افقة المرك  واستيياء الشرو  الآتية: 

 وج د تعاقد أو اتياق بين الجمعية وال سي  للإع   عن جمع التبرعات.   .1
 أ  يك   ال سي  المعلن مرخ  نظام  من الجهات ذات الع قة.   .2
 ت ضيح تكلية الإع   وأخذ م افقة المرك  عليها.   .3

 
 الأحكا  الختامية:  اليص  الرابع

 
 : عشر المادة الخامسة

وأحكا   يت ل    الخيرية   لل ج ه  التبرعات  جمع  لا حة  بأحكا   الت امها  من  والتحق   الجمعية   أداء  متابعة  المرك  
المخاليات   لجدو   وفقًا  التنييذية  التعليمات  أو  ال  حة  لأحكا   مخالية  لأي  العق بات  وتطب   تعليماتها  

 والعق بات الملح  ف  هذه السياسة. 
 

 المادة السادسة عشر:  
المخاليات بم جب تعليمات لا حة   أو من يي ض  بتسمية مراقب  لضب   المرك   إدارة  يصدر قرار من مجلس 

 جمع التبرعات لل ج ه الخيرية  عل  أ  يتضمن القرار آلية الضب  وواجبات المراقبين. 
 المادة السابعة عشر:  

هذه السياسة بالالت امات الأخرى المطل بة عل  الجمعية وفقًا للأنظمة الأخرى  لا يخ  تطبي  أحكا  تعليمات  
 المعم   بها ف  المملكة العربية السع دية.  

 المادة الثامنة عشر:  
( ستين ي مًا  ويح   60يح  للجمعية عند مخاليتها لأحكا  لا حة جمع التبرعات لل ج ه الخيرية الاعتراض خ   )

 ( ستين ي مًا من تاريخ إقراره من قب  المرك . 60التظل  من القرار أما  المحكمة الإدارية خ   )
 المادة التاسعة عشر:  

( مض   بعد  المخالية  عند  الجمعية  ال طن   المرك   ب ج ب 60يبلغ  بالمخالية  الإشعار  تاريخ  من  ي مًا  ستين   )
قيمة  السداد  ويح  للمرك  اتخاذ الإجراءات ال زمة أما  المحكمة المختصة للحج  عل  أم ا  المخالف ف  حدود 

 المخالية وفقًا لنظا  إيرادات الدولة ولا حت  التنييذية.
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 المادة العشرو :  
 جدو  المخاليات والعق بات:

العق بة أو الغرامة   وصف المخالية  
 )للمرة الأول ( 

العق بة أو الغرامة )عند  
 التكرار( 

+ ومصادرة  4500 ممارسة النشا  بدو  ترخي   1
 حصيلة الأم ا  

ومصادرة  + 5000
 حصيلة الأم ا  

 ممارسة النشا  بترخي  ملغ   2
+ ومصادرة  2500

 حصيلة الأم ا  
+ ومصادرة  5000

 حصيلة الأم ا  

3 
ممارسة النشا  خ   فترة سحب  

 الترخي  
+ ومصادرة  2500

 حصيلة الأم ا  
+ ومصادرة  5000

 حصيلة الأم ا  

4 
ممارسة النشا  لغير الغرض المحدد  

 5000 2500 بالترخي 

5 
ممارسة النشا  بغير الطريقة المحددة  

 5000 2500 بالترخي 

 استقبا  التبرعات بدو  تصريح 6
+ ومصادرة  4500

 حصيلة الأم ا  
+ ومصادرة  5000

 حصيلة الأم ا  

7 
الدع ة إل  جمع التبرعات بغير ال سا    
 المحددة ف  المادة )الحادية عشر( 

2500 5000 

8 

الإيداعات أو الح الات أو الشيكات  قب   
ال اردة من خارج المملكة دو  الحص    

 عل  م افقة المرك  

+ ومصادرة  4500
 حصيلة الأم ا  

+ ومصادرة  5000
 حصيلة الأم ا  

9 

إيصا  أو تح ي ت المالية أو تقدي  التبرعات  
إل  خارج المملكة دو  الحص   عل   

 م افقة المرك  
4500 5000 

10 
إع   المنشأة عن طري  وسي  لجمع  

 5000 2500 التبرعات دو  أخذ م افقة المرك 

11 
عد  تضمين الإع   لأحد البيانات ال اجب  

 5000 2500 ت افرها وف  المادة الثانية عشر

12 

تلق  التبرعات العينية خارج المقر الر يس   
أو اليروع دو  أخذ م افقة المرك  

 والجهات المعنية 
2500 5000 

13 

عد  ت ويد المرك  بتقرير عن صرف التبرعات  
( ي مًا من تاريخ انتهاء صرف  30خ   )

التبرعات حسب خطة الصرف المعتمدة  
( أشهر ف  حا   6ف  الترخي  أو ك  )

 ( أشهر 6كانت مدة خطة الصرف أكثر من )

2500 5000 

14 

عد  ت ويد المرك  بتقرير عن جمع التبرعات  
ي مًا من تاريخ انتهاء الترخي  أو  ( 30خ   )
( أشهر ف  حا  كانت مدة الترخي   6ك  )

 ( أشهر 6أكثر من )

2500 5000 

15 

عد  ت ويد المرك  بتقرير مال  نصف سن ي  
ميصً  م ضح ب  أوج  الصرف والمبالغ  
اليا ضة وذلك بالنسبة للمشاريع والبرامج  

 الت  ت يد مدة تنييذها عن سنة

2500 5000 

16 
جمع التبرعات بإحدى الطرق بغير ال اردة  

 5000 2500 ف  المادة السادسة 
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17 
عد  تثبيت المتبرع ب  ف  إيصالات ذات  

 5000 2500 أرقا  متسلسلة

18 

عد  أخذ م افقة المتبرع عل  سياسة 
إعادة ت جي  مبلغ التبرع الذي تبرع ب  

 لمشروع آخر 
2500 5000 

19 
المشروع للمتبرع  عد  ت ضيح خطة عم   

 5000 2500 واط ع  عليها 

20 

قيا  الجمعيات بجمع التبرعات النقدية خارج  
مقر الجمعية المرخصة أو أحد فروعها أو  

 عد  أخذ بيانات المتبرع 
2500 5000 

21 
عد  تخصي  حساب خاص لل كاة وإيداع  

 ال كاة في  
2500 5000 

22 

ت جي  مبلغ التبرع لمشروع آخر بالنسبة 
للتبرعات الم سمية أو ف  حالة طلب إلغاء  

 الترخي  دو  أخذ م افقة المرك 
2500 5000 

23 
الإخ   بأي من شرو  إصدار الترخي   

 ف  المادة )الأول ( بعد صدوره 
+ ومصادرة  2500

 حصيلة الأم ا  

+ سحب  5000
الترخي  ومصادرة  
 حصيلة الأم ا  

 5000 4500 صرف التبرعات بغير الغرض المحدد ل   24

25 
جمع التبرعات النقدية باستثناء الجمعيات  

 5000 4500 الأهلية
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 : المجلس اعتماد

 

 

  

 الت قيع المنصب ف  الجمعية  الاس  

 ر يس مجلس الإدارة أ/ م  بنت عبدالع ي  الجبر

 

 نا ب ر يس مجلس الإدارة د/ عبدالله بن راشد الخالدي 

 

 عض  مجلس الادارة د/ أم  بنت عبدالله العدين  

 

 عض  مجلس الادارة أ/ سارة بنت عصا  المهيدب 

 

 عض  مجلس الادارة عاد  بن عبدالع ي  الحما د/ 
 

 عض  مجلس الادارة أ/ عبدالرحمن بن صالح العطيشا 
 

 عض  مجلس الادارة أ/ محمد بن عبدال هاب ال ام  
 



 

 

 شكرًا لكم 

 


